
  

Sonora Coaching ist ein innovatives Sozialunternehmen. Wir bringen 
Menschen mit psychischen Beeinträchtigungen zurück an die Arbeit. Das 
Schlüsselwort heisst Integration, die Mittel sind Arbeit, Ausbildung und 
Beratung. Wir bieten auf die aktuellen Bedürfnisse der Personen ein 
zugeschnittenes Beratungs- und Unterstützungsangebot an. 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir per sofort/nach 
Vereinbarung eine/n 

Sachbearbeiter/in im sozialen Bereich 60% 

Aufgabenbereich 

• Unterstützung der Geschäftsleitung 
• Kaufmännische Unterstützung der zugewiesenen Teilnehmenden 

im Integrationsprozess unter Berücksichtigung der agogischen 
Rahmenbedingungen 

• Unterstützung der Teilnehmenden mit Office Schulungen 
• Fördern und Beurteilen der kaufmännischen Fachkenntnisse der 

Teilnehmenden 
• Mithilfe bei unserem Bewerbungsatelier 
• Umsetzung von Projekten 

Anforderungen 

• Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau / Kaufmann EFZ 
• Weiterbildung im Personalwesen von Vorteil 
• Berufserfahrung im sozialen Bereich 
• Präzise Ausdrucksweise in Wort und Schrift (Deutsch) 
• Selbstständiges, verantwortungsbewusstes, effizientes und 

exaktes Arbeiten 
• Hohe Sozialkompetenzen 
• Freude und Erfahrung in der Akquise sowie Talent für Networking 
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse und IT-Affinität 



• Erfahrung mit Social-Media-Plattformen und Web-Marketing 
• Erfahrung in der Projektarbeit 

Wir bieten 

• Vielfältige und interessante kaufmännische Aufgaben in der 
Arbeitsintegration 

• Selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 
• Fachliche und agogische Unterstützung 
• Interessante, vielseitige, verantwortungsvolle Tätigkeit 
• Konstruktive und partnerschaftliche Unterstützung im Team 
• Wertschätzendes Arbeitsklima 
• Arbeitsort Düdingen, Kanton Fribourg 

Möchten Sie sich dieser anspruchsvollen und interessanten 
Herausforderung stellen und sich in einem sozialen Umfeld aktiv 
einbringen? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung an: 
caroline.wyss@sonora-coaching.ch 

Telefonische Auskünfte unter Caroline Wyss +41 79 432 07 66 
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